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ALCALI;I'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
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e DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL ><

Cuota Numero 6

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato N0.4143.010.26.1.0749 de 2026

Nombre completo del contratista: Ruben Dario Portocarrero Mora

Documento de identificacion: 1.113.622.556 de Palmira

Nombre del supervisor: Ménica Lopez Castro

Organismo: Secretaria de Educacion

Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales a favor de la
Secretaria de Educacion del Distrito Especial de Santiago de Cali.

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
24/Enero/2026 30/Junio/2026

Modificacion(es) al contrato: modificacion de adicion y prorroga al contrato No.
4143.010.26.1.0749

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Terminacion anticipada: N/A

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de: VEINTIDOS MILLONES SEISCIENTOS
CINCUENTA Y DOS MIL PESOS M/CTE ($22.652.000)

Adicién: por valor de ONCE MILLONES TRESCIENTOS VEINTISEIS MIL PESOS ($
11.326.000 MCTE)

Prérroga:Desde el 01 de Mayo del 2026 hasta el 30 de junio de 2026.

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucion de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
33.978.000 5.663.000 28.315.000 0

Informacion del pago de seguridad social:
Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos
Laborales

No. Planilla: 1082071142

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 384807725
Operador: Simple

Fecha de Pago:12-06-2026

Periodo de pago de la seguridad social: Junio- 2026

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

Obligacién Especifica 1: Recopilar y organizar la informacion de los participantes en la
estrategia de bilinglismo de la ciudad.

1.1 Diseid e implementd un procedimiento operativo estructurado, junto con los
instrumentos de verificacion necesarios, para la auditoria de las horas de asistencia
de los estudiantes beneficiarios de las becas del proyecto “Veni, Hablemos Inglés 2”.
Este proceso tuvo como objetivo garantizar la precision, transparencia y confiabilidad
en el reconocimiento de las horas efectivamente cursadas.

1.1 Evidencia:
https://drive.gooqgle.com/drive/folders/18aFUHRmM-78inVRqarlqc3s5Ep93wtUjY|?usp=dr
ive link

Obligacion Especifica 2: Desarrollar tablero de procesos y estadistica de las actividades de
la estrategia de bilinglismo

2. Resumen de las Actividades:

2.1 Elabor6é un informe estadistico integral a partir de los datos de asistencia
registrados y reportados por las Instituciones de Educacién para el Trabajo y el
Desarrollo Humano (IETDH), en el marco del proyecto “Veni, Hablemos Inglés 2”. El
proceso incluyd la consolidaciéon y depuracién de registros provenientes tanto de
fuentes digitales como fisicas, garantizando la confiabilidad y trazabilidad de la
informacion.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Asimismo, se desarrollé6 un analisis detallado del comportamiento de la asistencia,
mediante el calculo de indicadores clave, como los porcentajes de participacion por
periodo, y la construccion de representaciones graficas que facilitaron la visualizacion
de tendencias y patrones. Este enfoque permitié evaluar de manera objetiva el nivel
de adherencia y compromiso de los beneficiarios con el programa.

Evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/16auVWWoMOmHVk2Rr3 nG7D0XfkXwfrc1o06?usp
=drive link

Obligacién Especifica 3: Rendir informes detallados de los porcentajes de avance, riesgos
y logros de cada actividad en términos cuantitativos.

3. Resumen de las Actividades:

3.1 Disefi6 una matriz de seguimiento para el proceso de implementacion de licencias
en cada una de las Instituciones de Educacion Oficial (IEO) priorizadas para la
adopcion de la plataforma digital de bilinguismo. Esta herramienta permitié organizar y
sistematizar la informacion relevante del proceso, facilitando su monitoreo y control.

Evidencia:

https://drive.google.com/drive/folders/1Y|W7PkGNfPN7xeQY-SOE gSi57zM33gD?usp
=drive link

Obligacién Especifica 4: Generar matrices de proceso, productos y analisis cualitativo.

4. Resumen de las Actividades:
No hubo avances en esta actividad durante este periodo

Obligacion Especifica 5: Apoyar la revision en tiempo real de la ejecucion de las
actividades del proyecto en conjunto con los operadores (trabajo entre pares)

5. Resumen de las Actividades:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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5.1 Llevé a cabo el proceso de creacion y asignacion de licencias en el sistema
Pegasus de la plataforma digital de bilingtismo Greenwich, dirigido a las Instituciones
Educativas Oficiales Politécnico Municipal, La Buitrera, Vivas Balcazar y Normal
Farallones. Este proceso se desarroll6 siguiendo lineamientos técnicos que
garantizaron una gestion organizada y eficiente de los accesos.

Evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1ONIwdAYO9D873Y5Ji1Vyi-liB3HR1BH?usp=dr
ive link

5.2 Coordiné las capacitaciones sobre el uso y apropiacion de la plataforma
Greenwich dirigida a las docentes de las IEO seleccionadas en el proyecto en la
institucion educativa politécnico municipal. El objetivo de esta formacion fue
proporcionar al cuerpo docente los conocimientos necesarios para aprovechar
adecuadamente las funcionalidades de la herramienta, asi como fomentar la
incorporacion de nuevas tecnologias en el aula de clases.

Evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1 TOQ6HKRZV6CtMaYozNhubRIQ2N7Jgvik?usp
=drive_link

Obligacién Especifica 6: Apoyar los procesos de gestion de la informacién y demas
procesos de la estrategia general de la Subsecretaria de Calidad Educativa.

6. Resumen de las Actividades:

6.1 Realizé el respaldo (backup) integral de la informacion correspondiente a los
proyectos de bilinglismo desarrollados durante los afnos 2022, 2023, 2024, 2025 y
2026. Este proceso implico la identificacion, busqueda y descarga sistematica de los
mapas de navegacion, asi como de las evidencias asociadas a cada periodo,
garantizando la recuperacion completa de los registros histoéricos.

Evidencia:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
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https://drive.qooale.com/drive/folders/1NIi3Tbfk2g3Dm5IS89imm6Q710EO 1wvi?usp=
drive_link

Obligacion Especifica 7: Elaborar informes, actas y documentos inherentes al objeto
misional de la dependencia y del equipo al que pertenece.

7. Resumen de las actividades:
No hubo avances en esta actividad durante este periodo

Obligacién Especifica 8: Participar en los diferentes comités, grupos de trabajo y reuniones
en cumplimiento de las funciones a su cargo y otras actividades que le sean delegadas.

8. Resumen de las actividades:

8.1 Participd activamente en las reuniones de seguimiento del equipo de bilinglismo
durante el mes de junio, presentando avances y resultados que evidenciaron el adecuado
desarrollo de las actividades a mi cargo. Estas intervenciones permitieron dar cuenta del
cumplimiento de los compromisos establecidos, asi como identificar oportunidades de
mejora en los procesos ejecutados.

Evidencia
https://drive.qooale.com/drive/folders/1ZP5FucRHLngkDg4SVVQowmPx0aMp1RE5?usp
=drive link

8.2 Asistid a una reunion de trabajo en la que, junto con la coordinadora del proyecto
“Veni, Hablemos Inglés 2", se socializd con los integrantes del equipo de apoyo a la
supervision el proceso de revision de evidencias de asistencia de los estudiantes
becados. Durante este espacio, se expusieron los lineamientos, criterios de validacion y
metodologias empleadas para garantizar la calidad y consistencia de la informacion.

Adicionalmente, llevd a cabo una capacitacion practica sobre el uso de los instrumentos
disenados para el registro y consolidacion de los datos derivados de esta revision,

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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fortaleciendo asi las capacidades del equipo y promoviendo la estandarizacion de los
procesos de verificacion.

Evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/11BipOzgbWctjpAOPpl-1wgvhg8tSeCUm?usp=drive
_link

8.3 Participd en una reunién de seguimiento en la que estuvieron presentes la
supervisora del proyecto “Veni, Hablemos Inglés 2”, |a lider de bilingliismo Laura Puerta y
la coordinadora del proyecto Elizabeth Martinez. En este espacio, socialicé los resultados
de los indicadores derivados del proceso de revision de asistencia del proyecto,
presentando un analisis claro y sustentado de la informacién recopilada.

Evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1o0c9Lx7zHa9s9GJHHeRnh8CY SFnzoeEGz?usp=d
rive_link

8.4 Participd en una reunidén de trabajo en la que, junto con el equipo de bilingtuismo,
socializamos a las Instituciones de Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano
(IETDH) los resultados obtenidos en el proceso de revision de asistencia. Durante este
espacio, se presentaron los principales hallazgos y se brindé retroalimentacién basada en
el analisis de los indicadores evaluados.

Evidencia:
https://drive.google.com/drive/folders/1w3s3teKONN39IB92Yr88qgVp5EaALb6Jaz?usp=driv
e_link

Obligacion Especifica 9: Apoyar la gestion documental de la estrategia de bilinguismo y
hacer entrega de todos los documentos que sus responsabilidades requieran.

9. Resumen de las actividades:

9.1 Organizé la evidencia documental generada durante el mes de junio en el marco
de la implementaciéon de la plataforma digital de bilinglismo, conforme a los
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cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 7 de 8


https://drive.google.com/drive/folders/1lBipOzqbWctjpA0PpI-1wgvhg8tSeCUm?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1lBipOzqbWctjpA0PpI-1wgvhg8tSeCUm?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1oc9Lx7zHa9s9GJHHeRnh8CYSFnzoeEGz?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1oc9Lx7zHa9s9GJHHeRnh8CYSFnzoeEGz?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1w3s3teK0nN39IB92Yr88gVp5EaAL6Jaz?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1w3s3teK0nN39IB92Yr88gVp5EaAL6Jaz?usp=drive_link

MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALE:[A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
e DMINISTRATIVA SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

lineamientos establecidos en la normativa de gestion documental. Este proceso
incluyo la clasificacion, ordenamiento y almacenamiento de la informacién tanto en
formato digital, mediante su correcta ubicacion en el mapa de navegaciéon, como en
soporte fisico, a través de la organizacion de las carpetas correspondientes.

Evidencia:
https://drive.qoogle.com/drive/folders/12-1VqTeb3RYULIJOwvoWCIKEuCzw7sz3?usp
=drive link

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
recibo a satisfaccion por parte del DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI, SECRETARIA DE
EDUCACION, de los servicios prestados pactados en el contrato N0.4143.010.26.1.0749 DE 2026

Constancia de Paz y Salvo: Que el contratista Ruben Dario Portocarrero identificado con cédula
de ciudadania No.1.113.622.556 de Cali vinculada con LA SECRETARIA DE EDUCACION, mediante
contrato de prestacién de servicios N0.4143.010.26.1.0749 DE 2026 durante el tiempo comprendido
entre el 21 de enero al 30 de junio, a la fecha no posee elementos vinculados devolutivos a su cargo
de propiedad del Distrito de Santiago de Cali, entregados por parte de la oficina. Asi mismo, se
encuentra a paz y salvo del archivo de gestion documental y el sistema de gestion documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

MONICA LOPEZ CASTRO
Supervisor

Fecha de suscripcién del informe de supervision: 30 Junio de 2026

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificaciéon por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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